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Alla Sig.ra Romina Tomeo
Assisténte Ammitistrativa
Sede LC.N.19

Albo Sito Web

Oggetto: Incarico persofiale ATA —fipura Assistente Amminisirgtive- Progetto PON/FSE Progetto
denominato “LABORINFORMO™ |
Codice Idexitificativo Progetto: 10.2.24 FSEPON-EM-2017-6
Codice CUP: H31G1500000000

La DIRIGENTE SCOLASTICA

Visto I"Avviso pubblico prot. AOODGEFID/1953 del 21 febbraio 2017 del Ministero
dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca Asse 1— Istruzione — Fondo Socidle Europeg
(FSE). Obiettivo specifico ~10.2— Miglioramento delle competenze chiave degli ailievi,

anche mediante il supporto dello sviluppo delle capacith di docenti, formatoti e staff,
Azione 10.2,1 Azioni specifiche per la scuola dell*infanzia (lingnaggi e multimedialita ~.
espressione creativa espressiviti corporea); Azione 10.2.2. Azioni di integrazione e
potenziamento delle aree disciplinari di base (lingua italiana, lingue straniere, matematica,
scienze, nuove tecnologie e nuovi linguaggi, éco,); _

Viste. le delibere degli 00.CC. competenti, relative alla presentazione de]Ia.candidatura ealla
realizzazione del progetto con inserimento nel P.T.Q,F. incaso di aminissione gl
finanziamento (Collegio dei docenti — delibera n.3 del 02/03/2017 ¢ Consiglio di Istituto —
delibera n.22 dell’11/04/2017);

Visto che I"Istituto ha presentato — nei termini previsti dall’ Avviso di cui sopra, il progetto dal
tisolo: “LABORINFORK{(O”, che prevede la realizzazione dei seguenti due Moduli, “English
Lab* ¢ “Laviniainforma™ che mira'ad interventi formativi conire la dispersione scolastica e
per I'accrescimento delle competenize basate sui target specifici individuati dalla scuola
“Inclusione e differenzazione™ _ '

Vista la Nota prot. n,196 del 10/01/2018 del MIUR, Direzione Gengrale per interventi in materia

' di edilizia scolastica, per la.gestione dei fondi strutturali per 1*istruzione e per l'innovazione
digitale — Ufficio IV, con la quale & stato formalmente camunicato a questa Istituzione
Scolastica I’zutorizzazione del Progette, Codice 10.2.2A FSEPON-EM-2017-6 per
complessivi € 11,364,00; _ _ .

Vista la nota prot:n, AOODGEFID 31732 del 25/07/2017, contenente ] ‘Aggiornamento delle linee _
guide dell’ dutorita di Gestione per [ 'affidamento dei contratti pubblici di servizi e fomit;zm di
importo inferiove alla soglia comumitaria divamare con nota del 1 3 gennaio '20,1. 6, n. 1 588;__ N

Vista la nota prot.n. AOQODGEFID 34815 del 02/08/2017, contenente chiarimenti in merito alle Asrivied

di formazione - er di reclutamento del personale "esperto” ¢ relativi aspetti di natura fiscale,
prevideénziale e assisienziale;

Vigti i Regolamenti UE e tutta [a normativa di rifetimento per la realizzazione del su.dfiego.progm_to_;

Viste le indicazioni del MIUR per la tealizzazione degli interventi, tra cui le "‘di.k.;pesmmp e
istfuzion] per Pattuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei
2014/2020-Edizione 2018-; '

Vista la Delibera del Consiglio-d*Tstitato n.52 del 09/02/2018, di.approvazione del ngrgmrpa
Annuale E.F. 2018, nel quals € inserito I’aggregato Progetio P.04 - “Codice identificativo
autorizzazione Progetto PON/FSE-LABORINFORMO-10.2.2A-FSEPON-EM-2017-6” per
€ 11.364,00; |

Vista la delibera del Consiglio di Istituto n.53 del 09/02/2018 di assunzione nel Programma_ Annuale

. E.F. 2018 relativa al finanziamento del PON FSE di cui all’avviso sopra citate, aulorizzandone
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le spese nel limite fissato dai relativi piani finanziari, per ["importo di complessivi € 11.364,00;

Visto il D.L n.129 del 28/08/2018 concernénte “Regolatmento concernente le istruzioni generali
suila gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche™ che ha modificato il
Decreto Interministeriale- 1 febbraio 2001 n. 44; _
Vista lalegge 7 agosto 1999, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento arfhministrativo. e di
diritto di accesso ai documenti ammiinistrativi™ ¢ $s.mmcii;
Visto il Deereto del Presidante della Repubblica & marzo 1 999, n. 275, concernente il Regolamento
- técainte norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, af sensi della legge 15 marzo
1997, 2.59 ; a
Vista la legge 15 marzo 1997 u. 59, concemente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni
& compiti alle regioni ed enti locali, per Ia riforma delta Pubblica- Amministrazione e per la
semplificazione amministrativa";
Visto

_i’l Decreto Legislativo 30 marzo 200 I, n. 165 recante “Norme generali sull’otdittamento del

lavoro alle dipendenze della Amministraziont Pubbliche” e s.m.i.

Vista la nota prot.n: AOODGEFID 31732 del 25/47/2017,-contenente [ ‘Aggiornamento delle linee.
guida dell’ Autoriti di Gestione per I'affidamento dei aontraiti pubblici di servizi e farniture di
importo inferiore-alla soglia comunitaria diramate con nota del 1 3 génnaio 2016, n. 1588;

Vista la nota prot.n. AOODGEFID 34815 del 02/08/2017, contenente chiarimenti in merito dlke

Attivits di formazione — Iter di reclutamento del persanale “ésperto” e relativi asperti di

natura fiscale, previdenziale e assisteriziale; '

Vista Ia nota MIUR Prot.n.38115 del 18/12/2017 avente per oggetto. . chiarimenti ed
approfondimenti per atfuazione dei progetti a valere sul FSE”,
Yisto il propric Regolamento per la disciplina degli incarichi al Personale interno ed esperti esterni

apptovaio dal Consiglic di Istituto con deliberan.49 del 17/11/2017, intégrato con delibera
del C.d.I,n.54 del 09/02/2018;

Considerato <chela S.V.-in servizio.presso questo Tstituto con incarico a tempo indeferminato, profilo
Assistente Amministrativo, possiede i necessari requisiti professionali &'di esperienza per
Paffidamento dell’incarico relativo al progetto in questione, documentati da curriculum vitae

_ depositato agli atti di quésta Istituzione Scolastica;

Visto I'avviso di selezione interna prot.n.12046/C.14 del 28/12/2018 per il réclutamento del
personale ATA, per la realizzazioné del Progetto denominato “LARDRINFORMO”
Codice Identificativo Progetio; 10.2.2A FSEPON-EM-2017-6;

Visto Vatto di nomina della Commissione prot.n,216/C.14 del 7/1/2019;

Visio il verbale della commissione:giudicatrice e le rispettive graduatorie formulate;

Visto il decreto prot.n.338/C.1 del 9/01/2019 di pubblicazione delle graduatorie provvisorie;
Visto’ il decreto prot.n.615/C.14 del 16/01/2019-di pubblicazione delle graduatorie defiritive;

conferisce Incarico

alla Sig.ra Romina Tomeo, nata i o e ' L i_n:_serv‘iz_ig presso
questo Istituto in qualith di Assistente Amministrativo a tempo 'indetermn_at(?,_che svolgera le attivita
di supporto amministrativo, di seguito enunciate, finalizzate alla buona riuscita del Progetto denominato
“LABORINFORMO”, Codice Identificativo Progetio; 10.2.2A FSEPON-EM-2017-6

:Codice CUP: H31G1500000000

o _ importo orario Imporio totale
Titols medulo Ore jordo Stato fordo Stato
“English Lab” _ 13 €19,24 €250,12

Conipiti Assistente amministrativo:

collaborare-con la D.S & DSGA nella redazione dei verbali delle. commissioni;.collaborare conla D.S e
DSGA nella redaziong degli incarichi ¢ ghi atti di nomina per le figure coim'fo_ltg nsl progetto: gg(:ondo “le .‘
disposizioni PON ed-acquisire Ie eventuali autorizzazioni ex art. 53 del DLgs 1,65‘/2(_301; .co__Ilabaratf: con la_
D.S e DSGA nella compilazione della piattaforma dell’ Anagrafe delle Prestazioni;, rac-:c?ghe{e:e qustodll'e 1
matetialé cartaceo e.non (test, circolati, verifiche, verbali, disposizioni, dispense, mater_x‘a%e-'djc;iattzcg-g
inerenti le attivita-del progetto e prodotto dagli attori coinvolt; predisporre, i dooumgnt; di registrazione d'ell.e_
presenze del personale-coinvoltc pel progetto, acquisite le docurentazioni 6 p;rqv‘vedere a}lg registrazioni
nella piattaforma dedicata; collaborare con Ia D.§ e NSGA relativamente alle ore rese dal persanglc ATA
con inserimento dati in piattaforma; collaborare con la D.S & DSGA. al controllo in itinere e finale delia
piattaforma; collaborare con il D.S., la DSGA, gli esperti e 1 tutor del modulo
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-avvio del module, numero di corsisti fre
-all’esperto o-al tutor. In entrambe le:ipotesi non verrebbe riconosciuto altro che il ¢omipense-spetiante

Compensj ¢ durata dell’incarico

La funzione verra svolta in aggiunta all’orario d’obbligo giornaliero, secondo il calendario ed orari definiti

da questa Dirigenza Scolastica &,.compitibile con gli adempimenti previsti dal moduloe sopracitato.

La prestazione consiste in n° 13 ore.complessive sopra riporiate dovea essere resasa decorreze dalla data odigrna

e fine alla conclusione del Progetto fissata dalla Nota MIUR prot. 1.196 del 10/01/2018 al 31/08/2019.

Corrispettivg délla prestazione

il compenso spettante sarh assoggettato alle ritenute previdenziali ¢ fiscali secondo e norme vigentie .

corrisposto a conclusione delle attivita del Prg getlo, ricezione documentazione attivitd, dietro effettiva

disponibilitd da parte dell’L,C.N.19 (BO) dei fondi comunitari o nazionali di riferimento. del presente

ICarico..

Al fini della liquidazione il prestatore dovi, presentare alfa Segreteria della scrivents
s foglio firma debitamente compilato e firmato;

istituzione scolastica;

Si precisa che I"incatico potra essere risolto in qualsiasi momento, per causa di forza maggiore {mancato

quentanti al di sotte del limite consentito), sia pet cause imputabili

esclusivamente per le ore di atfivith effeitivamente svolte.

Obblighi accessori
L. Tutti i dati e le informazioni di cui I"Assistenie Amministrativo entri in possesso nello svolgimento
dell’incarico dovranno essere considerati riservati ¢ pe & espressamente vietata qualsiasi divulgazione.
2. Con la sottoscrizione della presente letiera di incarico, autorizza ’Istituto Comprensive N.19 (BO) al

trattamento, anche con PPausilio di mezzi informatici e tlematici, dei dati personali fornifi dal sottoseritto;
prende inoltre atto chie, ai sensi def “Codice Privacy™, titolare del trattamento dei dati & la Dirigente Scolastica

pro tempore, Prof.ssa Giovanna Facilla dell’Istituto. sopra citato & che il sottoscritto potra esercitare, iu
qualunque momento, tutti i diritti di accesso ai propri daii personali previsti dal Regolamento U.E. 2016/679
(G.D.P.R) e del D.Lgs. 101/2018, 1l diritto di ottenere la conferma dell’esistenza degli stessi, conoscerne %l
conteriuto e l¢ finalitd € modalitd di trattamento, verificamne ’esattezza, richiedere eventuali integrazioni,
modifiche &/ 1a cancellazione, nonché I’opposizione af trattamento degli stessi.

1’assistente:amministrativa dichiara di aver preso visione dei compiti richiesti. Si dic!&%ara- fﬁspOﬂibﬂB !
collaborare con ia Dirigente Scolastica e con le altre figure incaricate, per 1z migliore rinscita del progetto.

Firma per gicettazione

Sigjya Romina Té?eo
¢ oy ¥m €9

- La Dirigente Seolastica
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