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Comunicato docenti ed ATA N.39                                                           Bologna, 21/10/2016 
 

Ai Docenti dell’I.C.19  tramite e-mail 
Al Personale ATA  Loro sedi 

Sito Web-Albo 
 

 Oggetto :  Infortuni scolastici agli alunni ed al personale 
 

Alla luce della modalità on-line della nuova compagnia assicurativa Benacquista Assicurazioni 
S.n.c., si invitano i docenti in indirizzo ad attenersi alla procedura da attivare in caso di infortunio: 
 
1. In caso di infortuni occorsi ad alunni o dipende nti nella scuola o sue immediate vicinanze 
(accessi, cortile, …), nel corso delle lezioni e/o durante i viaggi/uscite d’istruzione i docenti 
e il personale scolastico sono tenuti a: 
1) darne immediata notizia al dirigente scolastico;  
2) redigere subito la Denuncia/relazione di sinistr o attraverso l’ Allegato 1  (o in caso di 

infortunio dipendenti Allegato 2); 
3) consegnare la denuncia alla segreteria dell’I.C. n.19 entro le 24 ore dall’evento 

infortunistico; 
4)  comunicare anche alla famiglia che, ai fini ass icurativi, il certificato di Pronto Soccorso 

o di altra Struttura medica è valido solo se l’acce sso viene fatto entro le prime 24 ore (la 
documentazione sanitaria va consegnata in segreteri a prima possibile). 

 
ADEMPIMENTI IN CASO DI INFORTUNI E MALORI DEGLI STUDENTI  
(Vedi Regolamento d’Istituto pagg.14-15 sul Sito-Web) 
In caso di improvvisi malori o infortuni, il docente:  
a. provvede alle prime cure facendo ricorso se utile al materiale di primo soccorso a disposizione e all’ausilio 
dei preposti;  
b. nel caso vi sia necessità di ulteriori cure, o l’alunno non sia più in grado di proseguire l’attività scolastica, 
informa la famiglia per il ritiro dell’alunno; 
c. nel caso vi sia necessità di cure mediche urgenti, contatta il 118 per richiedere l’invio di un’ambulanza, 
informa la famiglia dello studente e il Dirigente scolastico;  
d. cura l’eventuale accompagnamento dell’infortunato alla struttura ospedaliera fino all’arrivo dei genitori e 
successivamente redige un verbale di assistenza e consegna del minore alla famiglia (Allegato 3 ); 
e. annota sul registro l’eventuale prelievo da parte della famiglia; 
Anche in caso di malori o infortuni lievi, il docente è tenuto ad avvisare i genitori dell’accaduto perché siano 
monitorate eventuali complicazioni successive. 
 

Nei giorni successivi al sinistro i docenti saranno contattati dalla segreteria per il prosieguo del 
procedimento ai fini assicurativi. 
 

Si invia in allegato la modulistica da utilizzare: 
Allegato n.1 - Modulo Denuncia/relazione sinistro A lunno, 
Allegato n.2 - Modulo Denuncia/relazione sinistro D ipendente, 
Allegato n.3 - Verbale di avvenuta assistenza all’i nfortunato . 

F.to Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Giovanna Facilla 


